Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
konkursu na stanowisko i funkcje glownego ksiegowego - cztonka zarzqdu
Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wiasnosciowej ,, Przyjazn” w Krzeszowicach

Rada Nadzorcza Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wtasno$ciowe;j
»Przyjazn” w Krzeszowicach,
ul. Dluga 18a, 32-065 Krzeszowice
oglasza:
KONKURS NA STANOWISKO-FUNKCJE
GLOWNY KSIEGOWY-CZELONEK ZARZADU

Opis stanowiska:

miejsce pracy: Krzeszowice

forma pracy: pelny etat

umowa: umowa o prace

pracodawca: Spoldzielnia Mieszkaniowa Lokatorsko-Wtasnos$ciowa ,,Przyjazn” w Krzeszowicach

Zakres zadan:

prowadzenie  spraw  Spotdzielni  Mieszkaniowej  Lokatorsko-Wtasnosciowej ,,Przyjazn”
w Krzeszowicach i jej reprezentowanie;

prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z ustawa o rachunkowos$ci oraz przepisami prawa
podatkowego,

nadzor nad prawidtowym obiegiem dokumentow ksiggowych,

uzgadnianie sald kont w ramach okresowego zamknigcia ksiag,

sporzadzanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT, PIT) oraz innych sprawozdan,

odpowiedzialno$¢ za polityke rachunkowosci, plan kont oraz procedury ksiegowo-podatkowe,
sporzadzanie okresowych i rocznych plandéw finansowych oraz analiz, sprawozdan i raportow na
potrzeby Zarzadu i Rady Nadzorczej,

wspotpraca i1 kontakty z instytucjami zewnetrznymi, audytorami, organami podatkowymi i bankami;
prowadzenie ksigg rachunkowych,

przygotowywanie i weryfikowanie dokumentow,

obsluga interesantéw w wyznaczonych godzinach,

kierowanie dziatem ksiggowosci,

Warunki jakie powinien spelnia¢ kandydat:

wyksztalcenie ekonomiczne minimum $rednie kierunkowe, preferowane wyzsze lub podyplomowe
w zakresie rachunkowosci,

co najmniej 5 letni staz pracy w zawodzie, w tym co najmniej 3 letni na stanowisku gltownego
ksiggowego, zastepcy gltownego ksiggowego lub samodzielnego ksiegowego; preferowane
doswiadczenie w ksiggowosci spotdzielni mieszkaniowej,

znajomos$¢ prawa spotdzielczego i zasad funkcjonowania spotdzielni mieszkaniowych,

biegla znajomos$¢ oraz praktyczne stosowanie ustawy o rachunkowos$ci, prawa podatkowego,
przepisow w zakresie wynagrodzen, regulacji ZUS, itd.,

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w tym programoéw MS Office (Word, Excel)

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

umiejetno$¢ zarzadzania i podejmowania poprawnych decyzji, kierowania zespolem ludzkim,
bardzo dobra organizacja pracy wiasnej, terminowos¢, rzetelnos¢, doktadnosé oraz aktywnos$é w
dziataniu, , umiejetno$¢ budowania pozytywnych relacji.

Wymagania dodatkowe:

certyfikat ksiggowy MF,
znajomos¢ systemu "Mieszczanin",



e uprawnienia lustratora w spotdzielczos$ci.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1. CV wraz ze zdjeciem oraz informacje o sposobie kontaktowania si¢ z kandydatem (adres, telefon
kontaktowy, adres poczty e-mail),
2. potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,
doswiadczenie zawodowe, dodatkowe kwalifikacje.

list motywacyjny,

4. o$wiadczenie w sprawie zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata dla potrzeb
rekrutacji - zalgcznik nr 2 do Regulaminu,

5. oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych - zalgcznik nr 2 do Regulaminu,

6. oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo, w tym przestgpstwo skarbowe - zalgcznik nr
2 do Regulaminu,

7. oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem konkursu - zalgcznik nr 2 do Regulaminu,

8.  o$wiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci konkurencyjnej i niepozostawaniu w zwigzku
malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa w linii prostej i w drugim stopniu linii bocznej z
osobami prowadzacymi dziatalno$¢ konkurencyjnag w stosunku do Spotdzielni Mieszkaniowe;j
Lokatorsko-Wtasno$ciowej ,,Przyjazn” w Krzeszowicach - zafgcznik nr 3 do Regulaminu,

9. os$wiadczenie o braku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej i w drugim stopniu linii
bocznej z cztonkami rady nadzorczej i nie pozostawania w zwigzku malzenskim z cztonkiem rady
nadzorczej - zalgcznik nr 4 do Regulaminu,

10. o$wiadczenie o zachowaniu w tajemnicy uzyskanych w toku postgpowania konkursowego danych i
informacji dotyczacych dziatalno$ci Spodtdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wtasnosciowej
»Przyjazn” w Krzeszowicach - zalqcznik nr 2 do Regulaminu.

11. o$wiadczenie o rezygnacji, z chwilg wyboru na stanowisko, z prowadzonej dziatalno$ci
konkurencyjnej wobec Spotdzielni, w szczegolnosci jako wspdlnik albo czlonek wiladz w
podmiotach gospodarczych prowadzacych dziatalnos¢ konkurencyjng wobec spotdzielni badz, jako
cztonek wladz w tych podmiotach, z ktorymi spotdzielni¢ wigza umowy o roboty i/lub dostawy
towaroéw lub ustug - zalqcznik nr 3 do Regulaminu.
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Regulamin wraz z zatacznikami jest dostgpny na stronie internetowej: www.smprzyjazn.pl

Miejsce i termin zlozenia wymaganych dokumentow:

Zgloszenie w zamknigtej kopercie z napisem:

~GLOWNY KSIEGOWY-CZEONEK ZARZADU - nie otwierac”

nalezy ztozy¢ w terminie do 9 listopada 2018 r. do godz. 13:00 w sekretariacie Spéldzielni
Mieszkaniowej Lokatorsko-Wlasnosciowej ,,Przyjazn” w Krzeszowicach przy ul. Dlugiej 18a w
godzinach pracy, lub listownie na adres Spotdzielni (decyduje data wptywu zgloszenia).

Zgloszenia kandydatow, ktore wplynely po terminie, jak tez zawierajgce braki formalne nie beda
rozpatrywane.

O terminie i1 miejscu prowadzenia rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie, co najmniej 7 dni przed ich terminem. Rada Nadzorcza zastrzega sobie prawo zakonczenia
postepowania kwalifikacyjnego w kazdym czasie bez podania przyczyn i bez wylonienia kandydatow oraz
dowolnego wyboru kandydata. Rada Nadzorcza powiadamia kandydatéow o zakonczeniu post¢gpowania
konkursowego.

Informacje o Spoétdzielni i Regulaminie niniejszego konkursu znajdujg si¢ na stronie www.smprzyjazn.pl



http://www.smprzyjazn.pl/
http://www.smprzyjazn.pl/

